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1. План работы Отдела Образования Администрации Фрунзенского района 
Согласно месячному плану работы Отдела образования и ГБОУ ДППО ИМЦ Фрунзенского района Санкт-Петербурга, ЦППМСП -    

http://edu-frn.spb.ru/press/  

2. Нормативно-правовая документация ОО 
Направление работы Дата/ Форма 

отчетности 

Ответственное лицо 

Подготовка положений, локальных нормативных актов в течение месяца Директор В.А. Седов,   

заместители директора по УВР С.Н. Берёзко, Л.С. 

Малеева, Т.С. Козлова,  

секретарь-делопроизводитель Е.М. Козлянинова 

3. Документооборот ОО 
Мероприятия, раскрывающие данные направления 

деятельности 

Сроки выполнения Ответственный за выполнение 

Табель учета рабочего времени сотрудников  

2 раза в месяц  

Табель 

Заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

руководитель ОДОД Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по АХР  О.Ф. Григорьев, 

бухгалтер А.Д. Кондрашина  

Приказы за свой счет, отгулы на сотрудников  По мере 

необходимости  

Приказы 

Секретарь руководителя, делопроизводитель Е.М. 

Козлянинова 

Сдача отчетности в АЗН Фрунзенского района  до 15 числа 

текущего месяца  

Отчеты, сайт 

Секретарь руководителя, делопроизводитель Е.М. 

Козлянинова 

Сдача и коррекция Транспортной базы обучающихся  2 раза в месяц  

Файл выгрузки 

Секретарь руководителя, делопроизводитель Е.М. 

Козлянинова 

Сдача сети из базы Параграф с подготовкой отчетности  Ежемесячно  Файл 

выгрузки, отчеты, 

справка 

Секретарь руководителя, делопроизводитель Е.М. 

Козлянинова, руководитель ЦИО О.А. Сенкевич 

Работа с личными карточками и трудовыми книжками 

сотрудников  
по мере 

необходимости   

Секретарь руководителя, делопроизводитель 

Е.М. Козлянинова 

Подготовка донесений в Военкомат Фрунзенского района  по мере 

необходимости  

Донесение 

Секретарь руководителя, делопроизводитель Е.М. 

Козлянинова 

Выписка справок для обучающихся и работников ОО  по запросу  Справка Секретарь руководителя, делопроизводитель Е.М. 

http://edu-frn.spb.ru/press/
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Козлянинова 

Оформление и продление ученических билетов для соблюдения 

пропускного режима 
по запросу 

ученический билет 

Секретарь руководителя, делопроизводитель Е.М. 

Козлянинова 

4.Административные совещания ОО 
План работы на II четверть 

Текущее 

 

03.11.2022 

Директор В.А. Седов, 

заместитель директора по УВР С.Н. Берёзко, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

заместитель директора по АХР  О.Ф. Григорьев, 

руководитель ОДОД Д.Л. Тимошенко, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич, 

руководитель музея А.Ф. Шатыло 

документовед Е.М. Козлянинова 

Подготовка и участие в районном этапе Всероссийской 

олимпиады школьников 

Подготовка к РДР по русскому языку 

Текущее 

 

07.11.2022 Директор В.А. Седов, 

заместитель директора по УВР С.Н. Берёзко, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

заместитель директора по АХР  О.Ф. Григорьев, 

руководитель ОДОД Д.Л. Тимошенко, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич, 

руководитель музея А.Ф. Шатыло 

документовед Е.М. Козлянинова 

Работа с низкомотивированными и высокомотивированными 

учениками 

Подготовка и участие в районном этапе Всероссийской 

олимпиады школьников 

Подготовка к РДР по  русскому языку 

Текущее 

10.11.2022 Директор В.А. Седов, 

заместитель директора по УВР С.Н. Берёзко, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

заместитель директора по АХР  О.Ф. Григорьев, 

руководитель ОДОД Д.Л. Тимошенко, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич, 

руководитель музея А.Ф. Шатыло 

документовед Е.М. Козлянинова 
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Федеральный закон от 24.09.2022 - № 371-ФЗ  о внесении 

изменений в Федеральный закон "Об образовании в Российской 

Федерации" и статью 1 Федерального закона "Об обязательных 

требованиях в Российской Федерации" 

Федеральные основные образовательные программы (ФООП) 

Подготовка к проведению ИС-11 

Текущее 

14.11.2022 Директор В.А. Седов, 

заместитель директора по УВР С.Н. Берёзко, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

заместитель директора по АХР  О.Ф. Григорьев, 

руководитель ОДОД Д.Л. Тимошенко, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич, 

руководитель музея А.Ф. Шатыло 

документовед Е.М. Козлянинова 

Подготовка и участие в районном этапе Всероссийской 

олимпиады школьников 

Аттестация педагогических работников 

Текущее 

17.11.2022 Директор В.А. Седов, 

заместитель директора по УВР С.Н. Берёзко, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

заместитель директора по АХР  О.Ф. Григорьев, 

руководитель ОДОД Д.Л. Тимошенко, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич, 

руководитель музея А.Ф. Шатыло 

документовед Е.М. Козлянинова 

Формирование функциональной грамотности по ФГОС – 2021 

Обеспечение антитеррористической безопасности в ОУ 

Текущее  

 

21.11.2022 Директор В.А. Седов, 

заместитель директора по УВР С.Н. Берёзко, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

заместитель директора по АХР  О.Ф. Григорьев, 

руководитель ОДОД Д.Л. Тимошенко, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич, 

руководитель музея А.Ф. Шатыло 

документовед Е.М. Козлянинова 
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Системный контроль по реализации цикла внеурочных занятий 

«Разговоры о важном» 

Текущее 

24.11.2022 Директор В.А. Седов, 

заместитель директора по УВР С.Н. Берёзко, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

заместитель директора по АХР  О.Ф. Григорьев, 

руководитель ОДОД Д.Л. Тимошенко, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич, 

руководитель музея А.Ф. Шатыло 

документовед Е.М. Козлянинова 

Реализация программы наставничества 

Подготовка к проведению ИС-11  

Итоги РДР по русскому языку 

Текущее 

28.11.2022 Директор В.А. Седов, 

заместитель директора по УВР С.Н. Берёзко, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

заместитель директора по АХР  О.Ф. Григорьев, 

руководитель ОДОД Д.Л. Тимошенко, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич, 

руководитель музея А.Ф. Шатыло 

документовед Е.М. Козлянинова 

5. Оперативные совещания с работниками 
Совещание при директоре 07.11.2022 Директор В.А. Седов 

Совещание при заместителях директора  

Анализ текущей успеваемости обучающихся 

Контроль объективного выставления отметок обучающимся по 

итогам первой четверти 

 

21.11.2022  Директор В.А. Седов, 

заместитель директора по УВР С.Н. Берёзко, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Т.С. Козлова, 

руководитель ОДОД Д.Л. Тимошенко, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич. 

6. Аналитическая деятельность ОО / ВШК 
РДР по русскому языку в 4-х классах 

16.11.2022 
Заместитель директора по УВР Л.С.Малеева 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич 

Проверка электронного журнала 1-11 классов 
21-25.11.2022 

Заместители директора по УВР Л.С. Малеева, 

С.Н. Берёзко. 

Посещение уроков учителей 

 
по отдельному 

графику 

Заместители директора по УВР Л.С. Малеева, 

С.Н. Берёзко, методист Н.В. Седова 
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Подготовка и участие в районном этапе Всероссийской 

олимпиады школьников. 
по отдельному 

графику 

Заместитель директора по УВР С.Н. Берёзко 

Контроль   реализации  цикла внеурочных занятий «Разговоры о 

важном» 

Контроль выполнения графика оценочных процедур 

Контроль  выполнения федерального компонента государственного 

стандарта основного общего и среднего образования. Анализ состояния 

преподавания общеобразовательных предметов в 5 и 10-х классах.  

Уровень  преподавания:  в 6-х классах по предметам: русский язык, 

математика, история; в 7-х классах физика, английский язык геометрия, 

в 8-х классах химия, русский язык, обществознание. 

Анализ состояния преподавания общеобразовательных предметов в 9-х 

классах и 11 классе 

в течение месяца 

Заместитель директора по УВР С.Н. Берёзко, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Т.С. Козлова 

  

 

7. Научно-методическая работа ОО 

Заседание МС 
10.11.2022 

Методист Н.В. Седова 

Лаборатория «Поиск»  
17.11.2022 

Методист Н.В. Седова 

Заседание ПС 
28.11.2022 

Методист Н.В. Седова 

Декада психологии 
09.11-18.12.2022 

Педагог-психолог Н.А. Пыстогова 

Декада математики 
23-02.12.2022 

Председатель МО учителей математики  

Н.В. Морозова 

Собеседование с педагогическими работниками по подготовке к 

процедуре аттестации. Проведение консультаций. 
3, 10, 17, 24.11.2022 

Заместитель директора по УВР С.Н. Берёзко 

Районный этап Всероссийской олимпиады школьников по отдельному 

графику 

Заместитель директора по УВР С.Н. Берёзко, 

председатели методических объединений 

Посещение уроков и внеурочных форм для оказания помощи 

педагогам и оценки их деятельности в течение месяца 
Методист  Н.В. Седова 

Посещение уроков, представляющих работу над методической 

темой   
в течение месяца 

Методист  Н.В. Седова 
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Собеседования с учителями по теме методической работы в течение месяца Методист Н.В. Седова 

8. Воспитательная работа ОО 
Веселые старты  ко дню Народного Единства (по отдельному 

расписанию) 08.11-12.11.2022 

Педагоги - организаторы физкультурной 

направленности  А.С. Павлов,   М.К. Мирманов,  

Л.А. Третьякова,  А.В. Стародубов  

День хорошего настроения 

(посвящен Международному Дню КВН) 
10.11.2022 

Педагог-организатор А.В. Булах 

Педагог-организатор Ю.С. Кутузова 

Посвящение в первоклассники 
11.11.2022 

Классные руководители 

Педагог-организатор Ю.С. Кутузова 

Международный день толерантности (оформление 

информационного стенда) 
16.11.2022 

Педагог-организатор А.В. Булах 

Педагог-организатор Ю.С. Кутузова  

«Подарок Деду Морозу» (ко Дню рождения деда Мороза) 
18.11.2022 

Педагог-организатор А.В. Булах 

Педагог-организатор Ю.С. Кутузова  

Радиопередача ко Всемирному Дню памяти жертв  ДТП 
19.11.2022 

Преподаватель-организатор  ОБЖ  К.А. Капралова  

Педагог-организатор А.В. Булах 

Викторина «Я, ты, он, она» для 5-7 классов ко Дню толерантности 
18.11.2022 

Педагог-организатор А.В. Булах 

Педагог-организатор Ю.С. Кутузова 

Всемирный день приветствий 

Акция «Hello! Bonjour! Привет!» ( в соответствии с графиком) 
21-23.11.2022 

Педагог-организатор А.В. Булах 

Педагог-организатор Ю.С. Кутузова 

День ЗОЖ Акция «День Антишоколада» (для 3-х классов) 22.11.2022 Педагог-организатор Ю.С. Кутузова 

День ЗОЖ Акция « Раскрась курильщика» 
22.11.2022 

Педагог-организатор А.В. Булах 

 

Радиопередача, посвященная началу работы «Дороги Жизни» 
22.11.2022 

Педагог-организатор А.В. Булах 

Педагог-организатор Ю.С. Кутузова 

Всемирный день ребенка (динамические переменки) 
24.11.2022 

Педагог-организатор А.В. Булах 

Педагог-организатор Ю.С. Кутузова 

«Моей любимой маме» (конкурс-выставка открыток и рисунков, 

посвященных Дню Матери) 
25.11-29.11.2022 

Педагог-организатор А.В. Булах 

Педагог-организатор Ю.С. Кутузова 

Консультирование классных руководителей в течение месяца Заместитель директора по УВР  Т.С. Козлова 

Консультирование педагогов и родителей в течение месяца Педагог-психолог  Н.А. Пыстогова  

Заседание Совета по профилактике правонарушений 
в течение месяца 

Социальный педагог В.А. Воронова, 

Классные руководители 

Проведение заседания ШППК по графику Заместитель директора по УВР   
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Служба сопровождения, 

Классные руководители 

Исследование в рамках плана работы службы сопровождения  
в течение месяца 

Педагог-психолог  Н.А. Пыстогова, 

Социальный педагог В.А. Воронова 

Координация деятельности классных руководителей со 

структурными подразделениями гимназии (психологом, 

соц. педагогом, педагогами-организаторами, мед. 

кабинетом, библиотекой) 

в течение месяца 

Заместитель директора по УВР  Т.С. Козлова 

9. Социальная работа ОО 

Анкетирование «Выявление форм девиации у 

обучающихся, состоящих на ВШК»  
09-18.11.2022 

 

 

Социальный педагог В.А. Воронова 

Акция «Детство – территория, свободная от курения» 

8-11кл. 
 14.11.2022 

 

Социальный педагог В.А. Воронова  

Классные  руководители 

Работа по сообщениям о жестоком обращении с детьми в случае 

выявления: 

моментально 

Социальный педагог В.А. Воронова 

Контроль за посещаемостью, успеваемостью и внешним видом 

обучающихся, состоящих на сопровождении  социального 

педагога 

ежемесячно Социальный педагог В.А. Воронова 

Предоставление информации об обучающихся из категории 

«скрытый отсев» 
на 20 число 

текущего месяца 

Социальный педагог В.А. Воронова 

Ведение картотеки «Неблагополучные семьи» ежемесячно Социальный педагог В.А. Воронова 

Ведения картотеки «Профилактика правонарушений» ежеквартально Социальный педагог В.А. Воронова 

Совместное консультирование проблемных родителей 

 
по требованию в 

конце каждой 

четверти 

Социальный педагог В.А. Воронова 

Прием/консультирование законных представителей по 

предварительной записи  
Еженедельно 

вторник, четверг 

с 15.00 до 18.00 

Социальный педагог В.А. Воронова 

10. Работа с родителями (законными представителями) 

Психолого-педагогическое консультирование родителей в течение месяца по 

предварительной 

записи 

Педагог-психолог  Н.А. Пыстогова  
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Психолого-педагогическое анкетирование  «Профессиональные 

намерения» для  обучающихся  9-11  классов 
в течение месяца 

Педагог-психолог  Н.А. Пыстогова  

11. Участие ОО в районных, городских, всероссийских мероприятиях 

Школьный этап IX  Санкт-Петербургской математической 

олимпиады начальной школы 
18.11.2022 Председатель МО  учителей начальных классов 

Е.Н. Селезнева 

Муниципальный тур Открытой всероссийской интеллектуальной 

олимпиады школьников «Наше наследие» 
19.11.2022 Председатель МО  учителей начальных классов 

Е.Н. Селезнева 

Районный интеллектуальный Марафон  обучающихся гимназий и 

лицеев Фрунзенского района Санкт-Петербурга «Игры разума» 
25.11.2022 Председатель МО  учителей начальных классов 

Е.Н. Селезнева 

12. Международная деятельность ОО 

Проведение международных образовательных обменов и встреч 

Не запланировано   

Проект ПАШ ЮНЕСКО 
Викторина «Я, ты, он, она – вместе дружная семья!»,  посвященная Дню 

народного единства (1-4  классы) 
07.11.2022 

Педагог-организатор Ю.С. Кутузова 

Всемирный день науки за мир и развитие 
10.11.2022 

Педагог-организатор Ю.С. Кутузова, 

 
Конкурс «В поисках Всемирного наследия ЮНЕСКО: 

Санкт-Петербург-Финляндия» 
14.11.2022 

Учителя финского языка 

В.В.  Буторина,  А.В. Сизганова  

Международный день толерантности. 

Динамическая перемена для 2-4 классов 
16.11.2022 

Педагог-организатор Ю.С. Кутузова 

Всемирный день ребенка 

Динамическая перемена для 1 классов 
18.11.2022 

Педагог-организатор Ю.С. Кутузова 

Всемирный день приветствий 

Акция «Hello! Bonjour! Привет!» (в соответствии с графиком) 
21-23.11.2022 

Педагог-организатор Ю.С. Кутузова 

Участие в проектах САШ ЮНЕСКО в течение месяца Педагог-организатор Ю.С. Кутузова 

 

13. Деятельность структурных и инфраструктурных подразделений ОО 

ОДОД «Арт-трамвай» 

Участие в районном турнире по киокусинкай ноябрь 
Педагог дополнительного образования  А.В. 

Горбачёв  
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Подготовка к этапу «Стрелковое многоборье» XV комплексных 

оборонно-спортивных соревнований «Зарница» среди учащихся 

ОУ Фрунзенского района СПб 
ноябрь 

Педагог дополнительного образования  

К.А.Капралова 

Участие в районном этапе регионального конкурса 

патриотической песни среди воспитанников и обучающихся  ОО 

Фрунзенского района СПб  «Ялюблю тебя, Россия!» 
ноябрь 

Педагог дополнительного образования Е.О.Исаева 

Участие во Всероссийском фестивале-конкурсе танца «Самый 

лучший» (СПб, Дом молодёжи на Васильевском острове) 
27.11.2022 

Педагог дополнительного образования  О.А. 

Королёва 

ШСК «Бригантина», Пришкольная спортивная площадка (стадион) 

Не запланировано   

Музей «Спецназ за Отечество!» 

Классные часы 

- К 350-летия со дня рождения Петра I. «Морская пехота России от 

Петра I до нашего времени»  

в течение месяца Руководитель музея А.Ф. Шатыло 

Логопункт «Логопуша» 

Занятия в групповой форме с обучающимися 1-4-ых классов, 

согласно календарно-тематическому плану  
в течение месяца 

Учителя-логопеды С.Б. Додонова, 

Н.В. Нормайкина 

Индивидуальные занятия с обучающимися 1-4-ых классов, 

согласно календарно-тематическому плану 
в течение месяца 

Учителя-логопеды С.Б. Додонова, 

Н.В. Нормайкина 

Индивидуальная форма работы с родителями: одноразовые и 

многоразовые консультации в течение месяца 

Учителя-логопеды С.Б. Додонова, 

Н.В. Нормайкина 

 

ЦИО «AnyKey» 

Своевременное обновление информации на сайте гимназии  в течение месяца Административный состав и иные работники  

Проверка, обновление необходимой документации по 

информатизации ОУ (программы, приказы, положения, акты) – 

контент фильтрация 

в течение месяца Заведующий ЦИО  О.А. Сенкевич  

Работа с базой данных АИСУ «Параграф» в течение месяца Заведующий ЦИО  О.А. Сенкевич  

Обслуживание вычислительной техники и периферийных 

устройств ОУ 
в течение месяца Заведующий ЦИО  О.А. Сенкевич  

«Медиацентр 227» 

Выпуски «Телевести 227» №99,  

                                              №100 
14.11.2022 

30.11.2022 
Руководитель ОДОД  Д.Л. Тимошенко 
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Выпуск газеты «RUFIN news» №03 (44) 
28.11.2022 

Педагог дополнительного образования  

 К.Г. Стерненко 

Библиотека 

Литературная игра «Волшебница из Швеции», 4 классы 17.11.2022 Библиотекарь  Е.А. Кравчик  

Библиотечное занятие «Твои первые энциклопедии», 3 классы 
23.11.2022 

Библиотекарь  Е.А. Кравчик  

Рейд по сохранности учебников 
в течение месяца 

Библиотекарь  Е.А. Кравчик  

УНИО «Researcher» 

Обучающие занятия по составлению списка использованных 

источников и литературы 
Ноябрь  

Представитель УНИО Д.Л. Тимошенко   

Учителя-предметники, руководители работ 

Работа над теоретической частью проектно-исследовательской 

работы, анализ источников информации 
Ноябрь-декабрь  

Представитель УНИО  Д.Л. Тимошенко   

Учителя-предметники, руководители работ 

Первая предзащита проектных работ 10 класса  11. и 18. 11.2022 
Представитель УНИО Д.Л. Тимошенко   

Учителя-предметники, руководители работ 

Первая предзащита проектных работ 9 «А» класса 24.11.2022 
Представитель УНИО Д.Л. Тимошенко   

Учителя-предметники, руководители работ 

Первая предзащита проектных работ 9 «Б» класса 25.11.2022 
Представитель УНИО Д.Л. Тимошенко   

Учителя-предметники, руководители работ 

14. Деятельность в рамках реализации сетевых проектов ОО 

Эко школа /Зеленый флаг 

День образования Российского экологического союза 2 неделя ноября Педагог-организатор А.В. Булах 

День Российских заповедников. Синичкин день 3 неделя ноября Педагог-организатор А.В. Булах 

День образования Всероссийского общества охраны природы 

 
4 неделя ноября Педагог-организатор А.В. Булах 

15. Работа в рамках подготовки к ГИА: ОГЭ и ЕГЭ. НИКО, ВПР, РДР 

Подготовка документации ГИА-9, ГИА-11  
Заместитель директора по УВР Т.С. Козлова 

Заведующий ЦИО О.А. Сенкевич 

16. Деятельность по ГО и ЧС в ОО. Охрана труда 

Повторный инструктаж по охране труда 

28.11.2022 

Специалист по охране труда А.Л.Харитоненко 
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17. Проведение выездов обучающихся в пределах РФ 

Не запланировано    


